Требования к оформлению презентаций
1. На титульном листе указываются название презентации, её автор, текущий год.
2. Продуманно отнеситесь к выбору цветовой гаммы. Выигрышно смотрятся холодные тона (синий, зелёный), особенно в незнакомой аудитории. Цвет текста – светлый.
3. На одном слайде желательно использовать не более 3 цветов. Для фона и текста использовать контрастные цвета.
4. Заголовки всех слайдов желательно выполнять в едином стиле: цвет, шрифт, размер, начертание.
5. В конце заголовка точка не ставится, другие знаки используются.
6. Размер и цвет шрифта подбираются так, чтобы написанное было хорошо видно. Для заголовка – не менее 24, для информации – не менее – 18. Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.
7. Для выделения информации используются:

- рамки, границы, заливка;

- разные цвета шрифтов, стрелки;

- рисунки, диаграммы, схемы.    
    8.  Информация располагается на слайде горизонтально,  

         важная – по центру, надпись делается под картинкой. Объём 
         информации на слайде - не большой, не более 3 фактов. 
         Ключевые пункты по одному на слайде.

9. Подчеркивание не используется.
   10.В тексте слайдов используются короткие слова и    

          предложения.   Минимальное количество предлогов, 
         наречий, прилагательных.
11.  Вспомогательная информация не должна преобладать над основной.
12.   Эффекты анимации должны зависеть от категории        

            слушателей, не  должны отвлекать внимания от    

            содержания. Не злоупотребляйте   эффектами.
13.   В публичной презентации допускается не более 12 слайдов.
14.   Графические изображения должны быть четкими,   

            хорошего качества. Если в презентации используются     

             картинки из Интернета, адрес сайта указывается в списке   

            литературы.
15.   Презентация не должна дублировать ваш доклад, она  

  должна его иллюстрировать, помогать.

Правила оформления текстов – смотри Студия Артемия Лебедева.
http://www.artlebedev.ru/
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